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3 Indtast titlen for dit made.
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Dette vil fremgad pa info- & mederumsskaerme!

Indtast hvem der er arranger af magdet.
Det vil som oftest veere jeres virksomhed.
Dette vil 0gsa fremga via info & me@derumsskaerme!

Her fremgar det mgdelokale du har valgt. @nsker du istedet at
booke et andet lokale, kan du finde det i dropdown listen.

Skriv din mailadresse ind, hvis du @nsker at modtage en
mailbekraeftelse med kalenderfil. HUSK at trykke ENTER pa

tastaturet nar du er feerdig med at skrive mailadressen ind.
BEMARK: Vi anbefaler du kun skriver Tmail ind her. Du kan seette flere
deltagere pd i redigeringen af kalenderfilen, ndr den er importeret til din
mailkalender, hvormed du kan sende dem indkaldelsen. Aflyses madet
skal det slettes bdde i din kalender & i medebookingplatformen.

Veelg start & sluttidspunkt for dit mgde

Vaelg gerne hvor mange deltagere | forventer at veere
Veaelg gerne om mgdet er for eksterne gaester eller kun for
interne medarbejdere.

PUNKT 8 & 9 er til gavn for bedre behovsstatistiker!

Bestil forplejning via DinnerDeluxe

Tilfgj evt. en beskrivende tekst, du gerne vil have med i
kalenderfilen.

GEM:

= hvis mpdebookingen KUN skal bookes ind, men ikke sendes.
GEM 0G SEND BEKRAFTELSE:

= hvis du @nsker at booke & sende kalenderfil

(til den i punkt 6 angivet mail)

<HERNING >

1 Log ind via: https://booking.app-infotv.net/da-DK/
2 Klik i kalenderen ud for det mgdelokale & tidspunkt, du gerne vil booke.

Create Booking

Titel Person (') select from clients
3 GIVDIT M@DE EN TITEL / OVERSKRIFT 4 ANGIV M@DEARRANG@REN
Kalender Deltagere

Utzon L21(54) @ 5 MPDELOKALEVALG (HVIS @NSKES ANDRET) No attendee/s 6 ANGIV EN MAIL TIL MODTAGELSE AF
MAILBEKRAFTELSE & KALENDERFIL

Add calendar/s = Add attendee/s

(] Private

Start tid Slut tid
13.12.2023 11.00 7 ANGIV START TIDSPUNKT & 13.12.2023 12.00 7 ANGIV SLUT TIDSPUNKT &1
FORSnIL AN HEgens 8 ANGIV FORVENTET ANTAL DELTAGERE
Medetype 9 VZALG FRA DROPDOWN v
Catering (X2 8 10 KLIK FOR AT GA TIL BESTILLING AF FORPLEJNING

Beskrivelse

1 TILF@J EVT. DAGSORDEN FOR MBDET (FREMGAR | KALENDERFIL)

Gem og send bekraeftelse LTI,



